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Neues Papier-Arbeitsblatt Cmd + N

Arbeitsblatt öffnen Cmd + O

Speichern Cmd + S

Druckansicht Cmd + P

Ansicht vergrößern Cmd + Opt + +

Ansicht verkleinern Cmd + Opt + -

Ansicht 100% Cmd + 0

ARBEITSBLATT

Alles auf dem Blatt auswählen Cmd + A

Rückgängig Cmd + Z

Rückgängige Aktion wiederherstellen Cmd + Umschalt + Z

Auswahl ausschneiden Cmd + X

Auswahl kopieren Cmd + C

Einfügen Cmd + V

Auswahl duplizieren Cmd + D

Auswahl duplizieren („Drag to copy“) Cmd + Maus

ALLGEMEIN

Auswahl gruppieren Cmd + G

Ausgewählte Gruppe(n) auflösen Cmd + Umschalt + G

GRUPPEN

Schriftgröße erhöhen Cmd + +

Schriftgröße verringern Cmd + -

Fett setzen Cmd + B

Kursiv setzen Cmd + I

Unterstreichen Cmd + U

Linksbündig ausrichten Cmd + Umschalt + L

Horizontal zentrieren Cmd + Umschalt + C

Rechtsbündig ausrichten Cmd + Umschalt + R

Blocksatz Cmd + Umschalt + B

Textformatierung übertragen Cmd + Opt + C

Suchen und Ersetzen Cmd + F

TEXTE

Ausgewähltes eigenes Material in  
Materialsuche umbenennen

F2

EIGENE BILDER UND SOUNDS

Leere Zeile oberhalb einfügen Umschalt + Enter

Vorheriges Zeichen löschen und  
folgende Zeichen einrücken  
(*befindet sich der Eingabecursor am Beginn einer Zeile,  
dann wird die komplette vorherige Zeile entfernt)

Umschalt + Rücktaste

Leerzeichen an der aktuellen Position einfügen  
und folgende Zeichen einrücken

Umschalt + Leertaste

KAROFELD

Gummiband verschieben – nach oben Ziffernblock 8

Gummiband verschieben – nach unten Ziffernblock 2

Gummiband verschieben – nach links Ziffernblock 4

Gummiband verschieben – nach rechts Ziffernblock 6

Gummiband um Zentrum drehen – im Uhrzeigersinn Ziffernblock 9

Gummiband um Zentrum drehen – entgegen Uhrzeigersinn Ziffernblock 7

Gummiband gleichmäßig vergrößern Ziffernblock +

Gummiband gleichmäßig verkleinern Ziffernblock -

GEOBRETT

Tauschbörse öffnen Cmd + Opt + T

Tauschbörse schließen Esc

Galerie: Anderes Arbeitsblatt wählen ← / ↑ / ↓ / →

Galerie: Ausgewähltes Arbeitsblatt herunterladen Enter

Galerie: Große Seitenvorschau öffnen/schließen  
(*sofern für das Arbeitsblatt verfügbar)

Leertaste

Seitenvorschau: Nächste Seite ansehen  →

Seitenvorschau: Vorherige Seite ansehen ←

TAUSCHBÖRSE

Handbuch öffnen F1

Auswahl neu würfeln 
(*nur bei aktiviertem Aufgabengenerator)

F3

Alle Aufgaben neu würfeln  
(*nur bei aktiviertem Aufgabengenerator)

Cmd + F3

Vorschau interaktiver Arbeitsblätter F5

Rechte Seitenleiste aus- und einblenden 
(*Eigenschaften, Materialsuche, …)

Opt + F5

PROGRAMMFUNKTIONEN

POSITIONIEREN, AUSRICHTEN & VERTEILEN

Objekt in 5mm Schritten verschieben ← / ↑ / ↓ / →

Objekt in 1mm Schritten verschieben Opt + ← / ↑ / ↓ / →

Objekt in 1mm Schritten verschieben oder skalieren Opt + Maus

Auswahl oben aneinander ausrichten Opt + Umschalt + ↑

Auswahl unten aneinander ausrichten Opt + Umschalt + ↓

Auswahl links aneinander ausrichten Opt + Umschalt + ←

Auswahl rechts aneinander ausrichten Opt + Umschalt + →

Auswahl horizontal zentrieren Cmd + Opt + I

Auswahl horizontal verteilen Cmd + Opt + H

Auswahl horizontal auf Seite verteilen Cmd + Umschalt + H

Auswahl vertikal verteilen Cmd + Opt + V

Auswahl vertikal auf Seite verteilen Cmd + Umschalt + V

Auf gleiche Größe setzen Cmd + Opt + S

EBENEN

Ebenenmanager anzeigen Cmd + E

In den Vordergrund Cmd + Umschalt + Ä

Eine Ebene nach vorn Cmd + Ä

Eine Ebene nach hinten Cmd + Ö

In den Hintergrund Cmd + Umschalt + Ö

DEUTSCH

v2026.1


